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EDUNEX Enterprise

Manual de usuario

Guia detallada de médulos, formularios, pestanas y botones de EDUNEX Enterprise.

Version 1.26.2
. . Directores, secretaria, docentes, finanzas, RR. HH.,
Audiencia ) )
soporte y usuarios autorizados
Clientes, administradores y personal operativo del
Preparado para )
colegio
Fecha 01/09/2026
Uso recomendado: Este documento debe entregarse junto con el instalador validado y actualizarse

cada vez que cambien médulos, permisos, botones o flujo de licenciamiento.
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1. COmo usar este manual

Este manual esta escrito para que un cliente pueda aprender EDUNEX sin conocer el codigo. Cada

modulo explica para qué sirve, qué pestafias contiene y qué hace cada botdn principal.

Regla de operacidn: Los usuarios deben trabajar con datos reales y revisar antes de guardar. El
sistema valida errores comunes, pero la calidad de la informacién depende del proceso institucional.

2. Conceptos basicos del sistema

Concepto Descripcion

Login Pantalla de inicio donde el usuario autorizado entra al
sistema.

Menu lateral Panel oscuro de navegacién. Permite abrir Dashboard y
médulos.

Formulario Pantalla donde se capturan o editan datos.

Listado Tabla donde se consultan registros guardados.

Cddigo Identificador automatico o institucional de cada registro.

Permisos Reglas que determinan qué usuario puede ver, crear,

modificar o desactivar datos.
Solo lectura Modo protegido cuando la licencia o acceso comercial no

permite cambios.

3. Flujo recomendado de trabajo

. Iniciar sesion con usuario autorizado.

. Entrar al mdédulo correspondiente desde el menu lateral.
. Buscar si el registro ya existe antes de crear uno nuevo.

. Completar los campos obligatorios.

. Guardar y verificar que el registro aparece en el listado.

. Usar Editar para corregir informacidn existente.

. Usar Desactivar o Anular cuando se necesita conservar historial.
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. Generar reportes o respaldos cuando el proceso administrativo lo requiera.

4. Dashboard y navegacion

El Dashboard muestra la salud diaria del colegio: estudiantes activos, docentes, empleados, finanzas,
asistencia, nédmina, biblioteca, alertas y actividad reciente.
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Vista real del Dashboard

=7 EDUNEX Enterprise

Sesion de Adn

Datos, permisos y ale

Gestidn Escolar Inteligente, Educacion sin
limites

Dashbo

Resumen eject

PRINCIPAL

D Dashboard

Estudiantes

MODULOS E |

Pantalla inicial después del inicio de sesion. Aqui el usuario revisa indicadores, alertas y accesos principales.

Elemento Uso

Tarjetas de resumen Permiten ver indicadores principales sin abrir cada
modulo.

Alertas del sistema Muestran advertencias operativas como facturas

pendientes o estado de mddulos.

Actividad reciente Lista acciones registradas para control y trazabilidad.

Botdn de notificaciones Abre el centro de notificaciones y muestra conteo de
pendientes.

Cerrar sesién Sale de la cuenta actual y vuelve al Login.

Activar licencia Abre la activacion cuando el sistema estd en modo no

activado o solo lectura.

5. Guia visual rapida

Esta seccidon muestra las pantallas reales mas importantes. Usela para reconocer el médulo antes de

operar datos del colegio.
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Sistema abierto en instalacion validada

x o+

@ > Inicio > Buscar en Inicio  Q

(B Detalles

\L v Acceso répido

R Galeria

Escritorio = Descargas
Almacenado localm. Al Aimacenado localm
Y

Documentos Imagenes
= Almacenado localm. Almacenado localm.
M Escritorio A . * »

> B3 OneDrive 2

B Descargas A Musica Videos
Almacenado localm. u Almacenado localm.
4 Documentos # » »

Pimigenes A
Il © Reciente Y Favoritos &% Compartido
B Msica »

3 Videos »

> I Este equipo
> WliRed

6 elementos

D o COH Qe Gk D CB A~ ~w Dam S
Evidencia visual de EDUNEX ejecutdndose desde una instalacion de prueba.
Estudiantes

&7 EDUNEX Enterprise

— . r n - L ] - L - n - ER EEEw s

&v Estudiantes

Estudiantes
Registro, datos personales, tutores, documentos, histc

Datos Personales Tutc

Total Activo
7 3

Registro, consulta y mantenimiento de datos personales, tutores, documentos y estado estudiantil.
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Finanzas

&v EDUNEX Enterprise

&Y Finanzas

Finanzas
Facturas, pagos, cuentas por cobrar y pagar, ingresos, egresos y librc

Facturado Cobrado
RD$9,200.00 RD$%$2,300.C
Cédigo estudiante Listado de Fact

Facturas, pagos, estado de cuenta, cuentas por cobrar, cuentas por pagar, ingresos, egresos y caja.
RR. HH.

=7 EDUNEX Enterprise

Sesion de Adn

Datos, permisos y ale

Gestidn Escolar Inteligente, Educacion sin
limites Recursos Hum

Gestion inte
ERP activo: RF

m Inscripciones

RRHH Pel
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Gestion del personal administrativo, departamentos, cargos, contratos y expedientes.
Nomina

=J EDUNEX Enterprise

Sesion de Adn

Datos, permisos y ale

Gestion Escolar Inteligente, Educacion sin

limites Némina

Gestion sala

Finanzas

Nomina Gest

Conceptos, pe

Entrada al flujo de gestion y procesos de ndmina del colegio.
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Seguridad

=7 EDUNEX Enterprise

Sesion de Adn

Datos, permisos y ale

Gestidn Escolar Inteligente, Educacién sin Seguridad del Sist

limites Usuarios, roles, pert

Usuarios Activos
8

Calificaciones

Usuarios, roles, permisos, control de acceso y auditoria.
Configuracion

=7 EDUNEX Enterprise

Sesion de Adn

Datos, permisos y ale

Gestidn Escolar Inteligente, Educacién sin

limites Configurac

Configuracion ge

Biblioteca Datos de la Insti

Nombre

[ A TRINIDAD
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Pardmetros del sistema, licencias, backup, restauracion y validacion productiva.

Reportes

Centro de Reportes

Consultas, impresion y exportaciones generadas exclusivamente desde EDUNE

Médulo Desde Hasta
Todos v | Seleccione una fecha Selecci
Reportes disponibles Registros del catalo

12 451

Vista previa, exportacion PDF/CSV e impresion de reportes institucionales.

6. Mddulos y formularios

Configuracion Académica

Define la estructura escolar: afios, periodos, niveles, grados, secciones y materias.
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Captura de Configuracion Académica

v EDUNEX Enterprise

&4 Configuracién Académica

Configuracion Académica
Anos escolares, periodos, niveles, grados, secciones y materias

Total Ahos Activos
10 10
Cadigo Listado de Anc

Referencia visual del modulo Configuracion Académica. Los botones y pestafias mostrados pueden variar segun permisos

y licencia.
Pestaiias / formularios
Pestafia Para qué sirve
Afios Escolares Permite trabajar la seccion 'Afios Escolares' dentro de

Configuracidon Académica.

Periodos Permite trabajar la seccion 'Periodos' dentro de
Configuraciéon Académica.

Niveles Permite trabajar la seccion 'Niveles' dentro de
Configuracidon Académica.

Grados Permite trabajar la seccion 'Grados' dentro de
Configuracidon Académica.

Secciones Permite trabajar la seccion 'Secciones' dentro de
Configuracidon Académica.

Materias Permite trabajar la seccion 'Materias' dentro de

Configuracidon Académica.

Botones principales

Boton Funcion

Cerrar Cierra la ventana o mddulo actual sin salir del sistema.
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Guardar Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.
Limpiar Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o

corregir datos.
Cerrar Seleccionado Cierra la ventana o mddulo actual sin salir del sistema.

Desactivar Marca el registro como inactivo sin eliminar su historial.

Gestion Académica

Organiza horarios, asignaciones docentes, carga académica, planificacion, competencias, indicadores,

evaluaciones y escalas.
Captura de Gestion Académica

&v EDUNEX Enterprise

v Gestion Académica

Gestion Académica
Horarios, asignacion docente, carga académica, planificacion, compe

m Asignacion Docente Carga Ac:

Total Horarios Activos
24 23
Cédigo Listado de Hor

Referencia visual del mddulo Gestion Académica. Los botones y pestafias mostrados pueden variar segun permisos y

licencia.
Pestaiias / formularios
Pestafia Para qué sirve
Horarios Permite trabajar la seccion 'Horarios' dentro de Gestion
Académica.
Asignacion Docente Permite trabajar la seccion 'Asignacion Docente' dentro

de Gestion Académica.

Carga Académica Permite trabajar la seccion 'Carga Académica' dentro de
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Planificaciéon
Competencias
Indicadores
Evaluaciones

Escala

Botones principales

Botén
Cerrar

Guardar

Desactivar

Limpiar

Activacion de Licencia
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Gestién Académica.

Permite trabajar la seccién 'Planificaciéon' dentro de
Gestién Académica.

Permite trabajar la seccién 'Competencias' dentro de
Gestién Académica.

Permite trabajar la seccién 'Indicadores' dentro de
Gestién Académica.

Permite trabajar la seccién 'Evaluaciones' dentro de
Gestién Académica.

Permite trabajar la seccién 'Escala’ dentro de Gestion

Académica.

Funcién

Cierra la ventana o mddulo actual sin salir del sistema.
Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Marca el registro como inactivo sin eliminar su historial.
Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o

corregir datos.

Mddulo operativo de EDUNEX para registrar, consultar y controlar informacién institucional.

Botones principales

Botdn
Copiar ID

ACTIVAR LICENCIA
SALIR

Asistencia

Funcion

Copia al portapapeles el dato seleccionado, normalmente

un ID o evidencia.
Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.

Ejecuta la accién indicada por el nombre del botoén.

Registra presencia diaria, asistencia por curso, tardanzas, ausencias, justificaciones y reportes.
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Captura de Asistencia

&v EDUNEX Enterprise

&v Asistencia

Asistencia
Registro diario, asistencia por curso, tardanzas, ausencias, justificacic

Registro Diario Asistencia por Curso Tar«

Total Presentes
17 11
Estudiante Registro Diaric

Referencia visual del médulo Asistencia. Los botones y pestafias mostrados pueden variar segun permisos y licencia.

Pestafias / formularios

Pestaia Para qué sirve

Registro Diario Permite trabajar la seccién 'Registro Diario' dentro de
Asistencia.

Asistencia por Curso Permite trabajar la seccién 'Asistencia por Curso' dentro

de Asistencia.

Tardanzas Permite trabajar la seccién 'Tardanzas' dentro de
Asistencia.

Ausencias Permite trabajar la seccién 'Ausencias' dentro de
Asistencia.

Justificaciones Permite trabajar la seccién 'Justificaciones' dentro de
Asistencia.

Reportes Consulta, imprime o exporta informacion del médulo.

Botones principales

Botdn Funcion

Cerrar Cierra la ventana o médulo actual sin salir del sistema.

Guardar Registro Guarda o actualiza la informacidn capturada en el
formulario.
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Marcar Todos Presente Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Limpiar Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o

corregir datos.

Guardar Tardanza Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Guardar Ausencia Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Guardar Justificacién Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Biblioteca

Gestiona libros, préstamos, devoluciones, categorias, autores, multas e inventario.
Captura de Biblioteca

sv EDUNEX Enterprise
&v Biblioteca

Biblioteca
Catalogo, préstamos, devoluciones, autores, categorias, multas e inv

Total Libros Disponible:
4 3
Titulo Catalogo de Lil

Referencia visual del modulo Biblioteca. Los botones y pestafias mostrados pueden variar segtin permisos y licencia.

Pestaiias / formularios

Pestafia Para qué sirve

Libros Permite trabajar la seccion 'Libros' dentro de Biblioteca.

Préstamos Permite trabajar la seccién 'Préstamos’ dentro de
Biblioteca.

Devoluciones Permite trabajar la seccién 'Devoluciones' dentro de
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Categorias
Autores

Multas

Inventario

Botones principales

Botdn

Cerrar

Nuevo Libro

Limpiar

Eliminar Seleccionado
Registrar Préstamo
Registrar Devolucion
Guardar Categoria

Guardar Autor

Guardar Multa

Calificaciones
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Biblioteca.

Permite trabajar la seccidn 'Categorias' dentro de
Biblioteca.

Permite trabajar la seccidn 'Autores' dentro de Biblioteca.
Permite trabajar la seccién 'Multas' dentro de Biblioteca.
Permite trabajar la seccion 'Inventario' dentro de

Biblioteca.

Funcion

Cierra la ventana o mddulo actual sin salir del sistema.
Prepara el formulario para crear un registro nuevo.
Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o
corregir datos.

Elimina o retira el registro seleccionado cuando el
modulo lo permite.

Registra la operacidn indicada y actualiza la informacién
del médulo.

Registra la operacidn indicada y actualiza la informacién
del médulo.

Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Guarda o actualiza la informacién capturada en el

formulario.

Registra evaluaciones, competencias, indicadores, escalas, boletines e historial académico.
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Captura de Calificaciones

&v EDUNEX Enterprise
&v Calificaciones

Calificaciones
Registro de calificaciones, evaluaciones, competencias, indicadores, «

Total Registros Promedio (
9 01 EQ
Estudiante Registro de Cal

Referencia visual del médulo Calificaciones. Los botones y pestafias mostrados pueden variar segun permisos y licencia.

Pestafias / formularios

Pestaia Para qué sirve

Registro Permite trabajar la seccién 'Registro' dentro de
Calificaciones.

Evaluaciones Permite trabajar la seccién 'Evaluaciones' dentro de
Calificaciones.

Competencias Permite trabajar la seccién 'Competencias' dentro de
Calificaciones.

Indicadores Permite trabajar la seccién 'Indicadores' dentro de
Calificaciones.

Escalas Permite trabajar la seccién 'Escalas' dentro de
Calificaciones.

Boletines Permite trabajar la seccién 'Boletines' dentro de
Calificaciones.

Historial Muestra registros anteriores para auditoria y

seguimiento.

Botones principales

Botdn Funcién
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Cerrar Cierra la ventana o mddulo actual sin salir del sistema.

Guardar Calificacion Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Recalcular Promedios Ejecuta la accién indicada por el nombre del botén.

Limpiar Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o

corregir datos.
Eliminar Seleccionada Elimina o retira el registro seleccionado cuando el

modulo lo permite.

Guardar Evaluacion Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Guardar Competencia Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Guardar Indicador Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Eliminar Seleccionado Elimina o retira el registro seleccionado cuando el

modulo lo permite.
Guardar Escala Guarda o actualiza la informacién capturada en el

formulario.

Configuracion

Controla parametros del sistema, logo, licencias, backup, restauracion, soporte, piloto y aceptacién

productiva.
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Captura de Configuracion

=7 EDUNEX Enterprise
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Sesion de Adn

Datos, permisos y ale

Gestidn Escolar Inteligente, Educacién sin

limites

Biblioteca

Configurac

Configuracion ge

Datos de la Insti

Nombre

[ A TRINIDAD

Referencia visual del mddulo Configuracion. Los botones y pestaiias mostrados pueden variar segun permisos y licencia.

Botones principales

Boton

Guardar Cambios

Seleccionar Logo
Buscar

Copiar
Revocar

Crear backup

Validar backup

Restaurar backup

Generar paquete de soporte
Abrir centro de aceptacién

Abrir preparacion del piloto

Funcién

Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Filtra la lista usando el texto escrito por el usuario.
Copia al portapapeles el dato seleccionado, normalmente
un ID o evidencia.

Anula o deshabilita un permiso, licencia o acceso
seleccionado.

Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Ejecuta la accion indicada por el nombre del botdn.
Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Ejecuta la accién indicada por el nombre del boton.

Ejecuta la accién indicada por el nombre del botén.
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Preparacion del Piloto
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Mdédulo operativo de EDUNEX para registrar, consultar y controlar informacién institucional.

Botones principales

Botdn

Seleccionar JSON
Seleccionar EXE
Evaluar piloto
Generar expediente

Cerrar

Centro de Aceptacion Productiva

Funcién

Ejecuta la accion indicada por el nombre del botdn.
Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Ejecuta la accién indicada por el nombre del botoén.
Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.

Cierra la ventana o mddulo actual sin salir del sistema.

Mddulo operativo de EDUNEX para registrar, consultar y controlar informacién institucional.

Botones principales

Botdn
Ejecutar validacion
Exportar evidencia

Cerrar

Docentes

Funcién
Ejecuta la accién indicada por el nombre del botoén.
Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.

Cierra la ventana o mddulo actual sin salir del sistema.

Administra el personal docente, estado, materia, contacto y datos académicos.
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Captura de Docentes

=7 EDUNEX Enterprise

—_— . _r = - - S = e mm s

&Y Estudiantes

Estudiantes
Registro, datos personales, tutores, documentos, histc

m Datos Personales Tutc

Total Activo
7 3

Referencia visual del médulo Docentes. Los botones y pestafias mostrados pueden variar segun permisos y licencia.

Botones principales

Botdn Funcion

¥ Exportar Ejecuta la accién indicada por el nombre del botén.
+ Nuevo docente Prepara el formulario para crear un registro nuevo.
O Limpiar Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o

corregir datos.

X Cancelar Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.

v’ Guardar Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

) Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.

Editar Carga el registro seleccionado para modificarlo.

Eliminar Elimina o retira el registro seleccionado cuando el

modulo lo permite.

Enfermeria

Registra atenciones, medicamentos, historial médico, alergias, emergencias e inventario médico.
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Captura de Enfermeria

v EDUNEX Entecorise

&v Enfermeria

Enfermeria
Atenciones médicas, expedientes, medicamentos, alergias, emergen

Medicamentos Historial

Atenciones Normal
2 2
Estudiante Listado de Atel

Referencia visual del médulo Enfermeria. Los botones y pestafias mostrados pueden variar segun permisos y licencia.

Pestafias / formularios

Pestaia Para qué sirve

Atenciones Permite trabajar la seccién 'Atenciones' dentro de
Enfermeria.

Medicamentos Permite trabajar la seccién 'Medicamentos' dentro de
Enfermeria.

Historial Médico Muestra registros anteriores para auditoria y
seguimiento.

Alergias Permite trabajar la seccién 'Alergias’ dentro de
Enfermeria.

Emergencias Permite trabajar la seccién 'Emergencias’ dentro de
Enfermeria.

Inventario Médico Permite trabajar la seccién 'Inventario Médico' dentro de
Enfermeria.

Reportes Consulta, imprime o exporta informacion del médulo.

Botones principales

Boton Funcion

Cerrar Cierra la ventana o mddulo actual sin salir del sistema.
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Registrar Atencion Registra la operacidn indicada y actualiza la informacién
del médulo.
Limpiar Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o

corregir datos.
Eliminar Atencion Elimina o retira el registro seleccionado cuando el

modulo lo permite.

Guardar Medicamento Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Guardar Alergia Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Registrar Emergencia Registra la operacidn indicada y actualiza la informacién
del médulo.

Guardar Articulo Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Estudiantes

Administra el expediente académico y personal del estudiante.
Captura de Estudiantes

&7 EDUNEX Enterprise

— . r n PR LI - ] R =

2v Estudiantes

Estudiantes
Registro, datos personales, tutores, documentos, histc

m Datos Personales Tutc

Total Activo
7 3

Referencia visual del modulo Estudiantes. Los botones y pestafias mostrados pueden variar seguin permisos y licencia.
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Pestafias / formularios

Pestaina

Estudiantes

Datos Personales
Tutores
Documentos
Historial Académico

Estado Estudiantil

Reportes

Botones principales

Botén
Cerrar
Guardar Estudiante

Eliminar Seleccionado

Limpiar

Finanzas
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Para qué sirve

Permite trabajar la seccién 'Estudiantes’ dentro de
Estudiantes.

Permite trabajar la seccién 'Datos Personales' dentro de
Estudiantes.

Permite trabajar la seccién 'Tutores' dentro de
Estudiantes.

Gestiona documentos requeridos o asociados al
expediente.

Muestra registros anteriores para auditoria y
seguimiento.

Controla el estado del proceso o registro seleccionado.

Consulta, imprime o exporta informacion del médulo.

Funcién

Cierra la ventana o mddulo actual sin salir del sistema.
Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Elimina o retira el registro seleccionado cuando el
modulo lo permite.

Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o

corregir datos.

Gestiona facturacion, pagos, estado de cuenta, cuentas por cobrar/pagar, ingresos, egresos y caja.
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Captura de Finanzas

sv EDUNEX Enterprise

EDUNEX Enterprise 1.26.2 | Manual de usuario

&Y Finanzas

Finanzas

Facturas, pagos, cuentas por cobrar y pagar, ingresos, egresos y librc

Facturado Cobrado
RD$9,200.00 RD$%$2,300.C
Cédigo estudiante Listado de Fact

Referencia visual del mddulo Finanzas. Los botones y pestafias mostrados pueden variar segun permisos y licencia.

Pestafias / formularios

Pestaiia
Facturas

Pagos

Estado de Cuenta
CxC

CxP

Ingresos

Egresos

Caja

Botones principales

Boton
Cerrar
Nueva Factura

Limpiar

Anular Seleccionada

Para qué sirve

Crea y consulta facturas escolares.

Registra pagos y recibos.

Controla el estado del proceso o registro seleccionado.
Administra cuentas por cobrar.

Administra cuentas por pagar.

Registra entradas de dinero.

Registra salidas de dinero.

Controla ajustes y cierre diario.

Funcion

Cierra la ventana o médulo actual sin salir del sistema.
Ejecuta la accién indicada por el nombre del botoén.
Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o
corregir datos.

Anula el registro seleccionado conservando trazabilidad

histoérica.
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Registrar Pago

Recibo PDF

Anular Seleccionado
Consultar

Estado PDF
Guardar CxC
Guardar CxP

Anular CxP

Guardar Ingreso
Anular Ingreso
Guardar Egreso
Anular

Registrar Ajuste

Cierre Diario PDF

Inscripciones
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Registra la operacidn indicada y actualiza la informacién
del médulo.

Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Anula el registro seleccionado conservando trazabilidad
histérica.

Ejecuta la accidon indicada por el nombre del botdn.
Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Guarda o actualiza la informacidn capturada en el
formulario.

Guarda o actualiza la informacidn capturada en el
formulario.

Anula el registro seleccionado conservando trazabilidad
histdrica.

Guarda o actualiza la informacidn capturada en el
formulario.

Anula el registro seleccionado conservando trazabilidad
histdrica.

Guarda o actualiza la informacidn capturada en el
formulario.

Anula el registro seleccionado conservando trazabilidad
histdrica.

Registra la operacidn indicada y actualiza la informacion
del médulo.

Ejecuta la accién indicada por el nombre del boton.

Controla solicitudes, inscripcién formal, documentos, requisitos, estados e historial.
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Captura de Inscripciones

v EDUNEX Enterprise

&v Configuracién Académica

&Y |nscripciones

Confi
Afos

Inscripciones
Nuevo ingreso, reinscripcion, traslado, documentos, re

Solicitudes Inscripciones Docunr
Totz

10

Solicitudes Pendie
1
Codic

Referencia visual del modulo Inscripciones. Los botones y pestafias mostrados pueden variar segun permisos y licencia.

Pestafias / formularios

Pestaia Para qué sirve

Solicitudes Permite trabajar la seccién 'Solicitudes' dentro de
Inscripciones.

Inscripciones Permite trabajar la seccién 'Inscripciones' dentro de

Inscripciones.

Documentos Gestiona documentos requeridos o asociados al
expediente.
Requisitos Permite trabajar la seccién 'Requisitos' dentro de

Inscripciones.

Estados Controla el estado del proceso o registro seleccionado.

Historial Muestra registros anteriores para auditoria y
seguimiento.

Reportes Consulta, imprime o exporta informacion del médulo.

Botones principales

Botén Funcion
Cerrar Cierra la ventana o mddulo actual sin salir del sistema.
Guardar Solicitud Guarda o actualiza la informacién capturada en el
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formulario.
Limpiar Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o

corregir datos.

Guardar Inscripcién Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Anular Seleccionada Anula el registro seleccionado conservando trazabilidad
histérica.

Inicio de Sesion

Mdédulo operativo de EDUNEX para registrar, consultar y controlar informacién institucional.

Botones principales

Botdn Funcion
Iniciar sesidn Ejecuta la accién indicada por el nombre del boton.
Activar licencia Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.

Menu Principal

Mddulo operativo de EDUNEX para registrar, consultar y controlar informacién institucional.

Botones principales

Botdn
Abrir/Cerrar menu
Dashboard
Estudiantes
Tutores

Docentes
ConfigAcademica
GestionAcademica
Inscripciones
Asistencia
Calificaciones
Finanzas
Biblioteca
Enfermeria
Transporte

RRHH

Reportes
Seguridad

Nomina

Funcién

Contrae o expande el menu lateral.

Abre el médulo indicado desde el menu principal.
Abre el mdédulo indicado desde el menu principal.
Abre el mddulo indicado desde el menu principal.
Abre el médulo indicado desde el menu principal.
Abre el médulo indicado desde el menu principal.
Abre el médulo indicado desde el menu principal.
Abre el médulo indicado desde el menu principal.
Abre el médulo indicado desde el menu principal.
Abre el médulo indicado desde el menu principal.
Abre el médulo indicado desde el menu principal.
Abre el médulo indicado desde el menu principal.
Abre el médulo indicado desde el menu principal.
Abre el médulo indicado desde el menu principal.
Abre el mdédulo indicado desde el menu principal.
Abre el mddulo indicado desde el menu principal.
Abre el médulo indicado desde el menu principal.

Abre el médulo indicado desde el menu principal.
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El mdédulo contiene 22 botones detectados; se listan los principales y los demas siguen el mismo criterio

de accidn indicado por su nombre.

Nomina - Gestion

Mddulo operativo de EDUNEX para registrar, consultar y controlar informacién institucional.

Pestafias / formularios
Pestafia

Conceptos

Periodos

Histérico

Reportes

Botones principales

Botén
Cerrar

Guardar
Limpiar

Editar
Desactivar
Consultar
Ver Detalles
Reabrir
Exportar PDF

Imprimir

NAmina

Para qué sirve

Permite trabajar la seccién 'Conceptos' dentro de Nomina
- Gestion.

Permite trabajar la seccién 'Periodos' dentro de Nomina -
Gestién.

Permite trabajar la seccién 'Histérico' dentro de Némina -
Gestién.

Consulta, imprime o exporta informacidn del médulo.

Funcién

Cierra la ventana o modulo actual sin salir del sistema.
Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o
corregir datos.

Carga el registro seleccionado para modificarlo.

Marca el registro como inactivo sin eliminar su historial.
Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Ejecuta la accion indicada por el nombre del botdn.
Genera un archivo PDF con la informacion del mdédulo.

Envia el reporte o documento seleccionado a impresion.

Gestiona conceptos, periodos, generacioén, pagos, recibos e historial de ndmina.
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Captura de Ndmina

=7 EDUNEX Enterprise

Sesion de Adn

Datos, permisos y ale

Gestidn Escolar Inteligente, Educacién sin
limites Némina

Gestion sala

Finanzas

Nomina Gest

Conceptos, pe

Referencia visual del médulo Nomina. Los botones y pestafias mostrados pueden variar segun permisos y licencia.

Botones principales

Boton Funcién
Abrir Gestién - Ejecuta la accién indicada por el nombre del botén.
Abrir Procesos —> Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botén.

Nomina - Procesos

Modulo operativo de EDUNEX para registrar, consultar y controlar informacién institucional.

Pestaiias / formularios

Pestana Para qué sirve
Generacion Permite trabajar la seccidn 'Generacién' dentro de

NAmina - Procesos.

Detalle Permite trabajar la seccién 'Detalle' dentro de Nomina -
Procesos.

Pago Permite trabajar la seccién 'Pago' dentro de Nomina -
Procesos.

Recibo Permite trabajar la seccidn 'Recibo’ dentro de Nomina -
Procesos.
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Botones principales

Boton Funcidn

Cerrar Cierra la ventana o mddulo actual sin salir del sistema.

Vista Previa Muestra una vista preliminar antes de generar o
imprimir.

Generar Ejecuta la accién indicada por el nombre del boton.

Registrar Pago Registra la operacidn indicada y actualiza la informacién
del mdédulo.

Anular Pago Anula el registro seleccionado conservando trazabilidad
historica.

Imprimir Envia el reporte o documento seleccionado a impresion.

Exportar PDF Genera un archivo PDF con la informacion del mdédulo.

Centro de Notificaciones

Médulo operativo de EDUNEX para registrar, consultar y controlar informacién institucional.

Botones principales

Botdn Funcion

Cerrar Cierra la ventana o mddulo actual sin salir del sistema.
Actualizar Recarga los datos del médulo y sus indicadores.
Marcar leida Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Marcar todas Ejecuta la accion indicada por el nombre del botdn.
Archivar Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Reportes

Genera vistas previas, PDF, CSV e impresiones para seguimiento institucional.
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Captura de Reportes

Centro de Reportes

Consultas, impresidon y exportaciones generadas exclusivamente desde EDUNE

Modulo Desde Hasta
Todos v | Seleccione una fecha Selecci
Reportes disponibles Registros del catalo

12 451

Referencia visual del mddulo Reportes. Los botones y pestafias mostrados pueden variar segun permisos y licencia.

Botones principales

Botdn Funcion

Actualizar Recarga los datos del médulo y sus indicadores.

Vista previa Ejecuta la accién indicada por el nombre del boton.
Exportar PDF Genera un archivo PDF con la informacion del médulo.
Exportar CSV Genera un archivo CSV para revision externa o analisis.
Imprimir Envia el reporte o documento seleccionado a impresion.
Cerrar Cierra la ventana o médulo actual sin salir del sistema.

Formulario de Empleado

Mddulo operativo de EDUNEX para registrar, consultar y controlar informacién institucional.

Botones principales

Botdn Funcion

Cancelar Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.

Guardar Guarda o actualiza la informacidn capturada en el
formulario.
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Mdédulo operativo de EDUNEX para registrar, consultar y controlar informacién institucional.

Pestaiias / formularios

Pestaiia

Asistencia
Permisos
Licencias
Vacaciones
Sanciones

Evaluaciones

Botones principales

Botén
Cerrar

Guardar
Limpiar

Nueva Licencia
Nueva Vacacién
Nueva Sancion

Nueva Evaluacién

RR. HH. - Desarrollo

Para qué sirve

Permite trabajar la seccidn 'Asistencia’ dentro de RR. HH.
- Control.

Permite trabajar la seccién 'Permisos' dentro de RR. HH. -
Control.

Permite trabajar la seccidn 'Licencias' dentro de RR. HH. -
Control.

Permite trabajar la seccidn 'Vacaciones' dentro de RR.
HH. - Control.

Permite trabajar la seccidn 'Sanciones' dentro de RR. HH.
- Control.

Permite trabajar la seccidn 'Evaluaciones' dentro de RR.
HH. - Control.

Funcién

Cierra la ventana o modulo actual sin salir del sistema.
Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o
corregir datos.

Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Ejecuta la accién indicada por el nombre del botén.

Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.

Mddulo operativo de EDUNEX para registrar, consultar y controlar informacién institucional.

Pestaiias / formularios

Pestaia
Dashboard

Capacitaciones

Reportes

Configuracién

Para qué sirve

Muestra indicadores y resumen del area.

Permite trabajar la seccién 'Capacitaciones' dentro de RR.
HH. - Desarrollo.

Consulta, imprime o exporta informacion del médulo.

Define parametros usados por el médulo.
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Botones principales

Botdn Funcién

Cerrar Cierra la ventana o mddulo actual sin salir del sistema.

Actualizar Recarga los datos del mddulo y sus indicadores.

Guardar Guarda o actualiza la informacidn capturada en el
formulario.

Limpiar Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o

corregir datos.

Generar Ejecuta la accion indicada por el nombre del botdn.

PDF Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.

Guardar Configuracion Guarda o actualiza la informacion capturada en el
formulario.

Restaurar Ejecuta la accién indicada por el nombre del boton.

RR. HH.

Centraliza personal, control laboral y desarrollo del empleado.
Captura de RR. HH.

&7 EDUNEX Enterprise

Sesion de Adn

Datos, permisos y ale

Gestion Escolar Inteligente, Educacion sin
limites Recursos Hum

Gestion inte
ERP activo: RF

m Inscripciones

RRHH Pel

Referencia visual del médulo RR. HH.. Los botones y pestafias mostrados pueden variar segun permisos y licencia.
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Botones principales

Boton

Abrir Personal -
Abrir Control -
Abrir Desarrollo -

Actualizar

RR. HH. - Personal
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Funcion

Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Ejecuta la accién indicada por el nombre del boton.
Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.

Recarga los datos del médulo y sus indicadores.

Mddulo operativo de EDUNEX para registrar, consultar y controlar informacién institucional.

Pestaiias / formularios

Pestaia

Empleados
Departamentos
Cargos
Contratos
Expedientes
Documentos

Historial Laboral

Botones principales

Boton
Cerrar

Guardar
Limpiar
Nuevo Expediente

Nuevo Documento

Nuevo Movimiento

Para qué sirve

Permite trabajar la seccion 'Empleados’ dentro de RR.
HH. - Personal.

Permite trabajar la seccion 'Departamentos' dentro de
RR. HH. - Personal.

Permite trabajar la seccion 'Cargos' dentro de RR. HH. -
Personal.

Permite trabajar la seccion 'Contratos' dentro de RR. HH.
- Personal.

Permite trabajar la seccion 'Expedientes' dentro de RR.
HH. - Personal.

Gestiona documentos requeridos o asociados al
expediente.

Muestra registros anteriores para auditoria y

seguimiento.

Funcion

Cierra la ventana o mddulo actual sin salir del sistema.
Guarda o actualiza la informacidn capturada en el
formulario.

Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o
corregir datos.

Prepara el formulario para crear un registro nuevo.
Prepara el formulario para crear un registro nuevo.

Prepara el formulario para crear un registro nuevo.
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Registro de RR. HH.

Modulo operativo de EDUNEX para registrar, consultar y controlar informacién institucional.

Botones principales

Botdn Funcién

Cancelar Ejecuta la accion indicada por el nombre del botdn.

Guardar Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Seguridad

Administra usuarios, roles, permisos, control de acceso y auditoria.
Captura de Seguridad

=J EDUNEX Enterprise

Sesion de Adn

Datos, permisos y ale

Gestion Escolar Inteligente, Educacion sin Seguridad del Sist

limites Usuarios, roles, peri

Usuarios Activos
8

Calificaciones

Referencia visual del médulo Seguridad. Los botones y pestafias mostrados pueden variar segun permisos y licencia.

Pestafias / formularios

Pestaiia Para qué sirve

Usuarios Permite trabajar la seccién 'Usuarios' dentro de
Seguridad.

Roles Permite trabajar la seccién 'Roles' dentro de Seguridad.

Permisos Sistema Permite trabajar la seccién 'Permisos Sistema' dentro de
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Seguridad.

Control de Acceso Permite trabajar la seccién 'Control de Acceso' dentro de
Seguridad.

Auditoria Permite trabajar la seccién 'Auditoria' dentro de
Seguridad.

Botones principales

Botdn Funcion

Guardar Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Limpiar Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o

corregir datos.

Editar Carga el registro seleccionado para modificarlo.
Bloquear Ejecuta la accidn indicada por el nombre del botdn.
Desactivar Marca el registro como inactivo sin eliminar su historial.
Transporte

Administra rutas, vehiculos, conductores, asignaciones, mantenimientos e incidencias.
Captura de Transporte

sv EDUNEX Enterprise

&J Transporte

Transporte
Rutas, vehiculos, conductores, asignaciones, estudiantes, mantenimi

AS

Total Rutas Activas
2 2
Nombre Ruta Rutas de Trans

Referencia visual del modulo Transporte. Los botones y pestafias mostrados pueden variar segun permisos y licencia.
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Pestafias / formularios

Pestafia

Rutas

Vehiculos
Conductores
Asignaciones
Estudiantes
Mantenimientos

Incidencias

Botones principales

Boton
Cerrar
Guardar Ruta

Limpiar

Desactivar Seleccionada

Guardar Vehiculo

Desactivar Seleccionado

Guardar Conductor
Guardar Asignacion
Guardar Mantenimiento

Guardar Incidencia

Padres / Tutores
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Para qué sirve

Define rutas escolares, horarios y datos operativos.
Registra vehiculos disponibles.

Registra conductores y licencias.

Relaciona estudiantes con rutas y paradas.
Consulta estudiantes vinculados al transporte.
Registra mantenimiento preventivo o correctivo.

Documenta eventos ocurridos en rutas.

Funcién

Cierra la ventana o mddulo actual sin salir del sistema.
Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o
corregir datos.

Marca el registro como inactivo sin eliminar su historial.
Guarda o actualiza la informacion capturada en el
formulario.

Marca el registro como inactivo sin eliminar su historial.
Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Guarda o actualiza la informacién capturada en el
formulario.

Guarda o actualiza la informacién capturada en el

formulario.

Registra tutores, datos de contacto y relacién con estudiantes.
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Captura de Padres / Tutores

=7 EDUNEX Enterprise

—_— . _r = - - S = e mm s

&Y Estudiantes

Estudiantes
Registro, datos personales, tutores, documentos, histc

m Datos Personales Tutc

Total Activo
7 3

Referencia visual del mddulo Padres / Tutores. Los botones y pestafias mostrados pueden variar segun permisos y

licencia.
Botones principales
Botdn Funcion
Guardar Guarda o actualiza la informacion capturada en el
formulario.
Limpiar Limpia los campos para iniciar un registro nuevo o

corregir datos.
Editar Carga el registro seleccionado para modificarlo.
Eliminar Elimina o retira el registro seleccionado cuando el

modulo lo permite.

7. Finanzas en contexto escolar

Finanzas debe trabajar conectado con estudiantes y empleados. Cuando se ingresa o selecciona el

cddigo de estudiante o empleado, el sistema debe ayudar a traer sus datos para reducir errores de

digitacién.
Caso Comportamiento recomendado
Factura a estudiante Buscar por cédigo o nombre del estudiante y completar
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automdaticamente datos base del responsable.

Pago Vincular el pago a una factura o cuenta por cobrar
existente antes de emitir recibo.

CxC Registrar compromisos pendientes por estudiante,
familia o concepto institucional.

CxP Registrar obligaciones del colegio con proveedores o
personal autorizado.

Ingreso/Egreso Clasificar cada movimiento para que caja y reportes

cuadren.

8. Seguridad y buenas practicas

- Cada usuario debe tener permisos segun su rol real: administracion, docente, finanzas, RR. HH. o

soporte.
- No compartir usuarios ni contrasefias entre empleados.
- No eliminar informacion histdrica si el médulo permite desactivar o anular.
- Crear backups antes de actualizaciones, auditorias o cambios masivos.

- Revisar cédigos de incidente y reportarlos junto con fecha, usuario y mdédulo.

9. Recomendaciones para clientes

Practica Beneficio

Registrar datos completos desde el inicio Mejora reportes, facturacidon y comunicacion con
familias.

Usar busqueda antes de crear Evita duplicados.

Revisar listados después de guardar Confirma que la operacién quedd persistida.

Capacitar por area Cada usuario aprende solo los mddulos que realmente
usara.

Mantener licencia activa Evita modo solo lectura y bloqueos comerciales.
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